Vernichtung von

Buchhaltungsunterlagen

Fir Buchhaltungsunterlagen gelten be-
stimmte Aufbewahrungsfristen. Mit Ablauf
dieser Fristen kénnen nach dem 31. De-
zember 2019 bestimmte Unterlagen ver-
nichtet werden.

Zehnjahrige Aufbewahrungsfrist fir
folgende Unterlagen:

® Blcher, Journale, Konten, Aufzeichnun-
gen usw. fur die Jahre 2009 und friher

¢ Inventare, Jahresabschlisse, Lageberich-
te, Eroffnungsbilanzen, die 2009 oder
friher aufgestellt wurden sowie die zu
ihrem Verstandnis erforderlichen Arbeits-
anweisungen

e Diese Frist gilt bei EDV-gestutzten Buch-
fuhrungssystemen auch fur Verfahrens-
dokumentationen, Handbucher usw. da-
bei ist die Aufbewahrungspflicht hin-
sichtlich der Buchfuhrung auch erfullt,
wenn die genannten Buchfihrungsbe-
standteile in gespeicherter Form vorlie-
gen und jederzeit wieder sichtbar ge-
macht oder gedruckt werden kénnen.

e Fr Buchungsbelege galt bis 1999 eine
sechsjahrige Aufbewahrungsfrist; sie ist
grundsatzlich letztmals fur Belege aus
dem Jahr 1992 anzuwenden. Nach dieser
Gesetzesanderung gilt flr spater entstan-
dene Buchungsbelege ebenfalls die zehn-
jahrige Aufbewahrungsfrist. Das bedeu-
tet, dass Buchungsbelege aus dem Jahr
2009 erst nach dem 31. Dezember 2019
vernichtet werden dirfen.

Sechsjahrige Aufbewahrungsfrist:

e Sonstige fur die Besteuerung bedeut-
same Unterlagen sowie Geschaftsbriefe
aus dem Jahr 2013 oder fruher

e Lohnkonto-Belege, die nicht Teil der
Buchfuhrung sind, fur Lohnzahlungen
vor dem 01.01.2014

Hinweis: Die Vernichtung von Unterlagen
ist allerdings dann noch nicht zuldssig,
wenn die Frist fur die Steuerfestsetzung
noch nicht abgelaufen ist.

Belegart
Abrechnungsunterlagen
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Arbeitsanweisungen
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Auftragsbestatigungen
Ausfuhrunterlagen
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Beforderungspapiere
Beitragsabrechnung zur
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Bestellunterlagen
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Frachtbriefe
Gehaltskonten
Gehaltslisten
Geschéftsberichte
Geschéftsbriefe

Gewinn- und Verlustrechnung
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Schriftverkehr
Steuererklarungen, -unterlagen
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